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2.5 Convenios

1. Propésito.

Asegurar la mejora continua de los procesos institucionales para establecer convenios para el fortalecimiento
de los programas educativos de la Universidad Politécnica del Mar y la Sierra.

2. Alcance
Este procedimiento aplica para todo el personal relacionado con los convenios institucionales.

3. Politicas de operacion
3.1 El presente procedimiento debera ser conocido y aplicado por todos los involucrados.

3.2 El presente procedimiento se plantea de manera incluyente y libre de estereotipos de género, por lo
que al referirse a una persona como “é/” puede significar “é/ o ella”.

3.3 El Subdireccién de Vinculacién y Difusion y Extension Universitaria organiza los actos protocolares en
los cuales se suscriben convenios de caracter regional, nacional e internacional.

3.4 Es responsabilidad del Subdireccion de Vinculacion y Difusion y Extensiéon Universitaria reportar
mensualmente dentro de los cinco dias habiles a la fecha en que concluya el mes, en formato impreso
y electronico sus actividades a Rectoria.

3.5 Es responsabilidad del Subdireccion de Vinculacion y Difusion y Extension Universitaria reportar
cuatrimestralmente dentro de los cinco dias habiles a la fecha en que concluya el cuatrimestre, en
formato impreso y electronico sus actividades a Rectoria con copia a la Direccion de Planeacion,

Programacién y Evaluacién, mediante el registro denominado Informe Cuatrimestral, adjuntando
memoria fotografica.

3.6 Esresponsabilidad de la Secretaria Académica y del Subdireccién de Vinculacién y Difusion y Extension
Universitaria revisar la suscripciéon de los convenios dentro de los primeros cuarenta dias habiles a partir
del primer contacto con la empresa u organizacion a conveniar.

4. Indicadores de acreditacion y/o medicion:

Cumplir al 100% con los requisitos correspondientes para la suscripcion de convenios institucionales.

5. Descripcion del procedimiento

Secuencia Responsable Actividades

Solicita de manera verbal o por escrita al Subdireccion de Vinculacion y
5.1 Area Solicitante | Difusién y Extension Universitaria la gestion con el organismo para la
firma de convenio.

Subdireccion de
592 Vinculacién y Recibe y gestiona propuestas de convenios que impliquen obligaciones

Difusion y Extension ' y/o derechos para la universidad.
Universitaria

En caso de ser necesario requisita el formato Solicitud de Registro de

Convenio, valida los datos mediante la documentacion indicada en la

Subdireccionde  sojicitud. Emite recomendaciones y observaciones a las propuestas de
Vinculacion y ; ; s ; .

Difusién y Extension Convenios que se pretendan firmar entre la universidad y cualquier otra

Universitaria institucion u organismo, sea de caracter nacional e internacional y turna

al Abogado General para su revision y a Rectoria para su aprobacion, en

Su caso.
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2.5 Convenios

Secuencia Responsable Actividades
prd”?cc_"?” 33 Organiza en coordinacion con las areas involucradas, los actos
Incuiacion
S Difusion y Extension prot‘ocolare‘s en Io§ cuales se suscriben convenios ya sean de caracter
Universitaria nacional e internacional.
Subdireccion de
55 Vinculacién y Mantiene actualizada la informacién relativa a los convenios mediante el
Difusion y Extension  registro Concentrado de Gestién de Convenios.
Universitaria
Stj/li)ndﬁggg: de  Resguardar fisicamente el documento firmado, da seguimiento y evalia
5.6 Difusion y Extenysic')n conjuntamente con el/los responsable/s operativo/s y las dependencials
Wiiversitaris involucradals, las actividades y responsabilidades emanadas.

Fin

6. Documentos de referencia (interaccion con otros documentos)

Responsable Proceso o documento
Secretaria Académica Manual de Organizacion de la Universidad Politécnica del Mar y la Sierra.
Rectoria Plan de Desarrollo Institucional.

7. Control de registros

Responsable Registro

Subdireccion de Vinculacion y
Difusién y Extension Concentrado de Gestion de Convenios.
Universitaria

Subdireccion de Vinculacion y
Difusion y Extension Solicitud de Registro de Convenios.
Universitaria

Subdireccion de Vinculacién y
Difusion y Extension Informe Cuatrimestral.
Universitaria

8. Glosario

8.1 Vinculacién: Funcion sustantiva relativa a relacionarse con los diferentes sectores y con otras
instituciones nacionales e internacionales.
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9. Control de cambios

vagl_de Seccné.n o Descripcion de la modificacion y mejora Fecha de modificacién
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